
 平成 29年度版 

かしわインフォメーションセンター 

HP制作及び情報発信業務担当者 募集要項 

 

受付期間 平成 29年 8月 28日(月) ～ 平成 29年 9月 11日(月)必着 

 

 

■かしわインフォメーションセンターについて 

１ かしわインフォメーションセンターの概要 

   当センターは、市民及び来街者に対して、柏市と近隣市の行政情報、地域情報、民間情報な 

ど、暮らしに役立つ様々な情報を提供する事業や、市民主体のまちづくり団体との交流・連携・ 

支援を通じ、人にやさしいまちづくりの推進に寄与することを目的に、平成 13年 10月に設置 

されました。運営は特定非営利活動法人柏市インフォメーション協会が行っています。 

 

２ 活動の分野 

（１）まちづくりの推進を図る活動 

（２）文化、芸術又はスポーツの振興を図る活動 

（３）環境保全を図る活動 

（４）地域安全活動  

（５）国際協力の活動 

（６）子どもの健全育成を図る活動 

（７）前各号に掲げる活動を行う団体の運営又は活動に関する連絡、助言又は援助の活動 

 

３ 事業の種類 

（１）かしわインフォメーションセンターにおける情報提供事業 

（２）情報提供及びまちづくりに関する施設の管理、運営 

（３）人にやさしいまちづくりの推進を図るイベントやシンポジウム、研究会等の企画、運営 

（４）国内外の情報提供施設やまちづくり団体との交流、連携、人材の相互派遣、研修並びに各 

事業に参加するスタッフの指導、助言及び支援 

（５）各事業を報告する情報誌及び書籍の発行と、活動内容の展示物品の制作と展示 

（６）その他、この会の目的を達成するための必要事業 

 

４ 組織体制等 

（１） 管理運営団体 

      特定非営利活動法人 柏市インフォメーション協会 

（２） 事務局 

  常勤職員 5名、臨時職員３名 

（３） その他 

     ボランティアスタッフ 月平均活動者数５０名 

 

 



■HP制作及び情報発信業務担当 募集について 

１ 募集の目的 

  柏市内の様々な情報を、HPに掲載し情報発信すると共に、HPの運営管理及び、協会公認キャ 

ラクターデザインの使用申請許諾に係る業務を担う人材を募集します。 

 

２ 募集人数 

  契約社員１名 

 

３ 応募資格 

 次の①②は必須条件。 

① HPの運営に興味のある者 

② Windowsの基本操作に支障がない者 

③ Illustratorが扱えれば、なお可 

④ Wordpressが扱えれば、なお可 

 なお、次のいずれかに該当する人は応募できません。 

   a 成年被後見人及び被保佐人 

   b 禁固以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるま 

での方 

   c 日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊 

することを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した方 

 

４ 職務内容 

《HP制作及び情報発信業務》 

   ・柏市内の様々な情報の HPへの掲載 

   ・柏市内の様々な情報の SNSでの発信 

   ・HPの運営管理 

   ・行政、企業、NPO、他機関などとの折衝 

   ・報道機関への情報提供 

   ・協会公認キャラクターの使用申請許諾に係る業務 

     ・来館者への情報提供・案内カウンター業務   

 

５ 採用予定日 

平成 29年 9月 21日以降（応相談） 

 

６ 勤務条件等 

（１）報酬等 

・月額 170,000円  

交通費支給 （厚生年金、健康保険、雇用保険加入） 

（２）勤務時間等 

・週 40時間勤務（シフト制・週休２日制） 規定に基づき、年次休暇有り 

 

（３）勤務地 

・かしわインフォメーションセンター（柏市柏１丁目１番１１号ファミリかしわ３階） 



７ 提出書類  ※応募書類は返却しません 

（１） 応募申込書（当協会指定のもの・写真貼付） 

・当センターのホームページよりダウンロード http://kashiwainfo.net/ 

（２） 職務経歴書（形式自由） 

 

８ 申し込み 

（１） 申し込み方法 

・郵送又は持参（ファックス、Ｅメールによる申し込みはできません） 

※タウンワークをご利用の方は、エントリー後に必要書類をお送りください。 

・提出先   

〒277-0005 千葉県柏市柏 1-1-11 ファミリかしわ 3階 

        かしわインフォメーションセンター 

（２） 受付期間   平成 29年 8月 28日～平成 29年 9月 11日（必着） 

       持参する場合は午前 9時 30分から午後 19時 00分まで 

         

９ 選考方法 

   書類選考ののち 

   面接試験  平成 29年 9月 16日（土）を予定（応相談） 

    

    ＊書類審査通過者のみを対象に、面接を行います。 

    ＊面接対象者には、平成 29年 9月 12日中に、履歴書記載の電話番号へ連絡いたします。 

    ＊面接後の合否は、平成 29年 9月 18日中に、履歴書記載の電話番号へ連絡いたします。 

    ＊選考に係る交通費は支給しません。 

 

お問い合わせ 

 かしわインフォメーションセンター 

                〒277-0005 千葉県柏市柏 1-1-11 ファミリかしわ 3階 

 電話 04-7168-8686  採用担当：小島  

 Ｅメール info@kashiwainfo.net   HP www.kashiwainfo.net   


